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PROGRAMA DE LA ASIGNATURA

COMPUTACION MODULO |

SEMESTRE:

CAMPO DE CONOCIMIENTO:

ASIGNACION EN HORAS:

80 HORAS

CREDITOS:

10

HORAS POR SEMANA

5

COMPONENTE DE FORMACION: |PARA EL TRABAJO

UBICACION ESQUEMATICA DE LA ASIGNATURA

EDUCACION
BASICA

\ 4

A 4

COMPUTACION
MODULO |

COMPUTACION
MODULO I

A 4

TODAS LAS
ASIGNATURAS




FUNDAMENTACION

La materia de Computacion | en el componente de Formacion para el Trabajo tiene como finalidad preparar al estudiante
para desarrollar procesos de trabajo especificos, por medio de procedimientos, técnicos e instrumentos, ademas de
generar actitudes de valoracion y responsabilidad ante esta actividad, lo que le permitira interactuar en forma util con su
entorno social y laboral.

La formacién para el trabajo, como contenido curricular, parte del reconocimiento del “trabajo” como una categoria de
formacion en un sentido filoséfico, social y educativo. Recupera el valor formativo para la construccion de la personalidad
del bachiller.

Por lo tanto, educar para el trabajo en el bachillerato significa formar estudiantes capaces de “ser en el hacer”, es decir
de manifestar sus capacidades, aptitudes y habilidades en un area especifica de trabajo.

Con el propésito de que la formacion de este componente sea pertinente y flexible se incorpora el enfoque basado en
normas de competencia laboral, las cuales constituyen un referente sobre los desempefios que se requieren en el ambito
laboral y permiten orientar la formacion hacia el logro de los mismos.

La adopcién de este enfoque implica cambiar la estructura de asignaturas a modulos y que los contenidos sean
autosuficientes, es decir, que no necesariamente se requiera establecer secuencias antecedente y/o consecuentes entre
los mismos.

Ademas se tendra la posibilidad de ofrecer salidas laterales a los estudiantes que tengan necesidad de abandonar sus
estudios ya que podran obtener, en forma voluntaria y mediante una evaluacion externa, la certificacion de las
competencias adquiridas.



Computacion Modulo |

A 4

Cuatro Unidades

Unidad |

La computadora como

herramienta de la
informatica

Unidad Il

Sistema Operativo Ms- Dos

Unidad I

Procesador de textos y
programas de consulta

Unidad IV

Actualizacién de
software y Hardware.

v

v

v

v

17

1.7.4
18

181
181
181

181
181
181
182
182

1.8.2
1.8.2
183
183

183

Computadora, conceptos, usos y

aplicaciones.

Hardware, caracteristicas y funciones

Software, caracteristicas y ejemplos.

Firndware

Memorias, tipos y aplicacion.

Clasificacion de las computadoras
Microcomputadoras y PC's
Minicomputadoras, caracteristicas
y areas de aplicacion.
Macrocomputadoras o Main
Frame. Caracteristicas y
Aplicacion.

Estructura fisica del Computador.
Unidad Central de Proceso
(CPU)}

Arquitectura de Micros (XT, AT,
386 SX y DX, 486,586 y
Pentium)

La unidad aritmética y légica
(ALU)

Unidad de Memoria

Dispositivos Periféricos
Dispositivos de entrada

.1 EL tecladoy sus tipos
2 El monitor, caracteristicas y

funcién

.3 El mouse uso y aplicaciones
4 El SCANER, aplicaciones
.5  Lectores opticos.

Dispositivos de salida de datos

.1 Laimpresora (Tipos, usoy
aplicacion)
.2 El Monitor

.3 Archivos de Datos

Medios de almacenamiento

.1 El Diskette (Tipos, capacidad y

uso)

.2 Eldisco duro (Capacidades y

uso).

2.1
2.2
2.3

2.4
2.5

Definicion de sistema operativo.
Sistema Operativo MS-DOS.

- Diferencia entre archivo y
directorio.

Comandos internos y externos.
.- Principales comandos.

25.1 Archivos.
2.5.1.1 DEL.
2.5.1.2 COPY.
2.5.1.3 REN.
2.5.1.4 ATTRIB.
2.5.1.5 MOVE.
252 Directorio.
2521 MD
2522 CD
25.2.3 RD
2.5.24 TREE
2.5.2.5 DEL TREE
253 Utilerias.
2.5.3.1 DISK COPY
2.5.3.2 FORMAT
2.5.3.3 CLS
2.5.3.4 DATE
25.35 TIME
2.5.3.6 TYPE
2.5.3.7 XCOPY

2.6

2.7

2.8

Conocimiento y tratamiento de
virus informatico.

Instalacion de Software general
y especifico.

Programa de Mecanografia

3.1 Introduccién a los procesadores de

textos.
3.1.1 Definicién, ventajas y
aplicaciones.
3.1.2 Procesadores de texto de uso
comdin.

3.1.3 Modo de operacién

3.1.3.1 forma de acceso
3.1.3.2 Ambiente de trabajo.
3.14 Operaciones basicas
3.1.4.1 Iniciar

3.1.4.2  Abrir

3.1.4.3 Guardar, guardar

automaticamente.

3.1.4.4 Guardar como
3.1.45 Imprimir

3.1.4.6 Salir

3.2 Ayudaenlinea
3.3 Elaboracion de documentos

3.3.1 planeacién del documento
3.3.2 abrir y guardar un documento
nuevo.

3.33 Configurar pagina
3.34 Editar texto

3.4 Formato de Documentos
34.1 Fuentes

3.4.2 Alineacién y desplazamiento
3.4.3 Numeracion y vifietas

34.4 Tablas

3.45 Operaciones de insercién
3.4.6 Opciones de impresién

3.5 Programas de consulta
3.6 Programas didacticos

4.1 Tendencias de la

informatica.

41.1 Evolucion continua

41.2 Perfil del usuario

4.2 Actualizacion de equipos de

computo.

4.2.1  Requerimientos de
procesamiento con base
en los programas y
aplicaciones que utiliza.

422 Requerimientos de
velocidad.

4.2.3 Dispositivos de entrada
y salida

4.2.4  Estudio costo/beneficio

4.3 Actualizacion de programas

4.3.1  Versiones de programas

4.3.2 Requerimientos del
usuario.

433 Requerimientos minimos
para la instalacion de
programas.

4.3.4  Comparacion de
caracteristicas.

4.35 Estudio costo/beneficio.

4.4 Actualizacion de

conocimientos del usuario




OBJETIVO DE LA ASIGNATURA

El alumno conocera y podra manejar un equipo de computacion, asi como su sistema operativo, ademas de software
elementales como Windows y Word.



UNIDAD | LA COMPUTADORA COMO HERRAMIENTA ASIGNACION DE HORAS 20 hrs.
DE LA INFORMATICA
OBJETIVO DE LA ASIGNATURA
OBJETIVOS ESTRATEGIA
TEMATICOS ACTIVIDADES DIDACTICAS | ¢ \GERIDAS
1.1 Computadora, conceptos, usosy
aplicaciones. ..,
12 Hardware, caracteristicas y funciones El alumno: El alumno: Exposicion del docente.
1.3 Software, caracteristicas y ejemplos.
1.4 Firndware
L5 Memorias, tipos y aplicacion. Explicara los términos Investiga los conceptos mas Préacticas en el
1.6 Clasificacion de las computadoras e L, . . . L,
161  Microcomputadoras y PC's utilizados en esta area. Importantes de esta unidad. laboratorio de computo
1.6.2 Minicomputadoras, caracteristicas y
areas de aplicacion. oL . .
163  Macrocomputadoras o Main Frame. | Describira un sistema de |Conoce fisicamente los
Caracteristicas y Aplicacion. , . .
1.7  Estructura fisica del Computador. computo, reconociendo la | diferentes componentes de una
1.71 Unidad Central de Proceso (CPU)} | i 1A
172 Arquitectura de Micros (T AT, 386 | IMPOrtancia de la funcion | computadora.
SX y DX, 486, 586 y Pentum) de sus componentes y la
T e Aemercayvlogea ALY interrelacion que existe | Realiza una préctica en la que
1.8  Dispositivos Periféricos entre los mismos. haga la instalacion de un
1.8.1 Dispositivos de entrada . L,
1.8.1.1 EL tecladoy sus tipos sistema de CompUtO.
1.8.1.2  El monitor, caracteristicas y funcion H %
1.8.1.3 El mouse uso y aplicaciones Expllcara el uso de Ia
1.8.1.4 EISCANER, aplicaciones Computadora como medio
1.8.1.5 Lectores Opticos.
182  Dispositivos de salida de datos para establecer
1821 ;";l;([_‘;@figf]‘)’fa (Tipos, usoy comunicacién con base
1822  El Monfor en los beneficios que
1.8.2.3  Archivos de Datos
183 Medios de almacenamiento representa-
1.8.3.1 El Diskette (Tipos, capacidad y uso)
1.8.3.2 El disco duro (Capacidades y uso).
1.8.3.3 EI CD-ROM (uso y aplicaciones)




UNIDAD Il

Sistema Operativo Ms-Dos

ASIGNACION DE HORAS

25 hrs.

CONTENIDOS

OBJETIVOS TEMATICOS

ESTRATEGIA

ACTIVIDADES DIDACTICAS

TECNICAS SUGERIDAS

2.1
2.2

Definicion de sistema operativo.
Sistema Operativo MS-DOS.

2.3 - Diferencia entre archivo y directorio.
2.4 Comandos internos y externos.
2.5 .- Principales comandos.

2.5.1  Archivos.

25.1.1 DEL.

25.1.2 COPY.

25.1.3 REN.

25.14 ATTRIB.

25.1.5 MOVE.

25.2 Directorio.

2521 MD

2522 CD

2523 RD

25.24 TREE

2.5.2.5 DEL TREE

253  Utilerias.

25.3.1 DISK COPY

25.3.2 FORMAT

2533 CLS

2.5.3.4 DATE

2535 TIME

2536 TYPE

25.3.7 XCOPY

2.6 Conocimiento y tratamiento de virus
informético.

Instalacion de Software general y
especifico.

Programa de Mecanografia

2.7

2.8

Que el alumno conozca las
caracteristicas generales de
los diferentes sistemas
operativos y su importancia
en el manejo de las
computadoras.

Al término de la unidad el
alumno manejara los
comandos del sistema
operativo Ms-Dos

Se sugiere una actividad de
investigacion grupal bibliografica,
conducida.

Lectura comentada y aplicacion
de MS-DOS en el uso de la
maquina.

Investigacion,
bibliografica y lecturas
comentadas con respecto a la
aplicacion y uso de comandos
internos y externos.

Practica directa con las
maquinas en el manejo de
comandos del MS-DOS.

Pantalla realizando el
desplazamiento del cursor,
utilizando teclado y mouse.

El alumno realiza instalaciones
de los diversos software que
utilizara durante el curso.

Exposicion del maestro
Practicas en el laboratorio.

Instalacion de programas




UNIDAD IlI | PROCESADOR DE TEXTOS Y PROGRAMAS DE ASIGNACION DE HORAS 25 hrs.
CONSULTA
ESTRATEGIA
CONTENIDOS OBJETIVOS TEMATICOS i TECNICAS
ACTIVIDADES DIDACTICAS SUGERIDAS
3.1 Introduccion a los procesadores de
textos. . ~ , . - e,

311  Definicion, ventajas y El alumno: El docente disefia practicas en Exposicién
312 ﬁ,fggzg;’d”:rzs de texto de uso | Explicaré el modo de operacién de los computadora sobre los procesadores | Demostracion
s Efc?&?,”ae e procesadores de textos, a través del ple te'xtos, mtegrando.puntos de Préacticas en

5131 o de gcceso estudio de su defincién, ventanas y mteres para el estudiante y que lo Comp_utad_o,ra

3.1.32 Ambiente de trabajo. aplicaciones, en un ambiente de motiven a desarrollarse. Investigacion
3.1.4 Operaciones basicas iniciativa. Documental

3.1.4.1 Iniciar .. .

3.1.4.2  Abrir Evaluara la importancia de utilizar la El docente da seguimiento y Estudio

3.1.4.3 Guardar, guardar i i H

automaticamente. ayuda en linea, a través de su uso y retr_o_a“mema el desarr_ollp de las independiente.
3.14.4 Gualjda_r como ejercitacién' mostrando iniciativa en el aCt|V|dadeS de aprend|za]e:
g}jg 'S”;ﬁ:'m" empleo de la misma.

3.2 Ayudaenlinea
3.3 Elaboracion de documentos

3.3.1 planeacion del documento

3.3.2 abrir y guardar un documento
nuevo.

3.33 Configurar pagina

334 Editar texto

3.4 Formato de Documentos

34.1 Fuentes

3.4.2 Alineacion y desplazamiento
3.4.3 Numeracion y vifietas

3.4.4 Tablas

3.4.5 Operaciones de insercion
3.4.6 Opciones de impresion

3.5 Programas de consulta
3.6 Programas didacticos

Resolvera problemas relacionados
con la comunicacién escrita mediante
la elaboracién de documentos, usando
las operaciones basicas del
procesador del textos, mostrando
creatividad.

Solucionaréa problemas relacionados
con la calidad en la presentacion de
documentos, a través de la aplicacion
eficiente de las operaciones de
formato al texto.

Realiza revision de las practicas en
computadora desarrolladas por los
alumnos.

Facilita a los estudiantes elementos
gue les permitan resolver las
dificultades que presentan en el
desarrollo de las préacticas.

Introduce apoyo para la resolucion
de las partes del problema que aun
no han podido resolver.




UNIDAD IV ACTUALIZACION DE SOFTWARE Y ASIGNACION DE HORAS 10 hrs.
HARDWARE.
ESTRATEGIA
CONTENIDOS OBJETIVOS TEMATICOS ,
ACTIVIDADES DIDACTICAS STUEGCLZ\]IQCI:[')A\ASS

4.1 Tendencias de la
informatica.

41.1
4.1.2

Evoluciéon continua
Perfil del usuario

4.2 Actualizacién de equipos
de coOmputo.

42.1

4.2.2

423

42.4

Requerimientos de
procesamiento con base
en los programas y
aplicaciones que utiliza.
Requerimientos de
velocidad.

Dispositivos de entrada
y salida

Estudio costo/beneficio

4.3 Actualizacion de
programas

431
4.3.2

4.3.3

434

4.3.5

Versiones de programas
Requerimientos del
usuario.
Requerimientos
minimos para la
instalacion de
programas.
Comparacion de
caracteristicas.

Estudio costo/beneficio.

4.4 Actualizacion de
conocimientos del usuario

El alumno:

Describira la importancia de la
actualizacion en el area de
informatica, por medio del estudio
de las caracteristicas y tendencias
gue presenta.

Valorara con responsabilidad la
necesidad de actualizacion de
equipés de cémputo, a través del
analisis.

Estimara los requerimientos de
actualizacion de programas
informaticos, mediante el estudio
de las necesidades que presenta
el usuario.

Reconocera la importancia de la
actualizacién de conocimientos en
el &rea de informatica con base en
los beneficios que le reporta,
mostrando interés y
responsabilidad.

El alumno:

Realiza investigacion sobre los
requerimientos miminos para una
actualizacion.

Participa en una lluvia de ideas
donde menciona la importancia de la
actualizacion.

Investiga porque las empresas
desarrollan nuevos equipos y
versiones de programas .

Elabora un mapa conceptual donde
ilustre los contenidos declarativos.

Discute sobre las ventajsa que
presentan los diferentes métodos de
gue disponen para mantener
actualizados sus conocimientos y
habilidades en el area

Exposicion del
maestro.

Lluvia de ideas.
Investigacion

bibliogréfica.

Practicas en el
laboratorio.




BIBLIOGRAFIA

Introduccion a la Computacion
Vasconcelos Santillan Jorge
Publicaciones Cultural, México 2002.

Conceptos de computacion
Parsons June Jamryh, Oja Dan
Internacional Thompson Editores 1999

Informatica |
Vasconcelos Santillan Jorge
Publicaciones Cultural, México 2002.

Laboratorio de Informatica |
Martinel Alberto R.
Mc. Graw Hill 2002.

Martin B. Nacho
Guia Visual de Introduccion a la informatica.
Anaya Multimedia 1999.

Enciclopedia Encarta 2003
Manual de Usuario De Windows

Revistas
Pc Magazine

Pc World
Pc Computing







